MANUAL
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PERAKUAN TAHUNAN OLEH
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SECARA DALAM TALIAN

Disediakan oleh:
SURUHANJAYA SYARIKAT MALAYSIA

Tarikh: 20 OKTOBER 2016




Menurut seksyen 68 Akta Perkongsian Liabiliti Terhad 2012 (Akta 743)
(“Akta PLT 2012™), setiap Perkongsian Liabiliti Terhad (“PLT'™) perlu
menyerahsimpan Perakuan Tahunan bagi setiap tahun.

NOTA PENTING

Sila ambil perhatian mengenai perkara-perkara seperti berikut sebelum
menyerahsimpan Perakuan Tahunan ("'PT"):

1.

Pastikan bahawa anda adalah pengguna berdaftar sistem MyLLP
untuk membolehkan anda mengisi ruang user name dan password;

. Ketahui nombor pendaftaran PLT anda;

. Pegawai Pematuhan / rakan kongsi perlu memastikan PLT telah

menyediakan penyata kewangan bagi tahun kewangan
semasa Yyang terdiri daripada Kunci Kira-kira dan Akaun
Untung & Rugi sebelum melengkapkan financial indicator;

. Tarikh tahun kewangan berakhir mestilah selaras dengan tarikh

Kunci Kira-Kira dan Akaun Untung & Rugi;

. PT hendaklah diserahsimpan dalam tempoh 90 hari dari tahun

kewangan berakhir;

. Jika serahsimpan yang dibuat melebihi 90 hari, PLT akan dikompaun

dan mesej pemberitahuan akan dipaparkan semasa serahsimpan PT;
dan

. Sila rujuk kepada Nota Amalan SSM No. 1/2016 di laman sesawang

Suruhanjaya Syarikat Malaysia (““SSM”) (www.ssm.com.my) untuk
maklumat lanjut berkenaan dengan keperluan serahsimpan Perakuan
Tahunan oleh PLT.
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2]LAMAN SESAWANG SSM

LANGKAH 1:

Masuk ke laman sesawang SSM di www.ssm.com.my

Pilih MyLLP
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3|DAFTAR MASUK

LANGKAH 2:
Klik Sign In
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4|PERAKUAN TAHUNAN

LANGKAH 3:

Pilih e-Forms
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5|NOMBOR PENDAFTARAN PLT

LANGKAH 4:

Masukkan LLP Registration number

Klik continue




6] MAKLUMAT UTAMA

LANGKAH 5:

1. Skrin Main Details akan memaparkan maklumat PLT

2. Sila pastikan semua maklumat PLT berkaitan Main Details, Partners
dan Compliance Officers adalah betul dan dikemaskini

3. Pengguna tidak dibenarkan untuk membuat sebarang perubahan
pada maklumat data PLT selain daripada melengkapkan Capital
Contributions rakan kongsi dan data Financial Indicators

4. Semua maklumat bagi Financial Indicators mesti dilengkapkan

*Sekiranya terdapat sebarang maklumat yang hendak dikemaskini, ianya
perlulah dikemukakan terlebih dahulu melalui module change of particulars
sebelum serahsimpan Perakuan Tahunan.
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7]|RAKAN KONGSI

LANGKAH 6:

Pilih Partners

Semak maklumat rakan kongsi
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Klik Save dan Next



8|PEGAWAI PEMATUHAN

LANGKAH 7:

Pilih Compliance Officers

Semak maklumat Compliance Officers
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9)MODAL SUMBANGAN

LANGKAH 8:

Pilih Capital Contributions dan klik Add

Nota:
1. Capital Contributions oleh setiap rakan kongsi mestilah dinyatakan
2. Jika tiada Capital Contributions daripada rakan kongsi tersebut, masukkan

501

3. Total Capital Contributions bagi setiap rakan kongsi mestilah selaras
dengan Total Capital Contributions yang dicatatkan bagi tahun kewangan
berakhir dalam Kunci Kira-Kira
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10]MODAL SUMBANGAN - RAKAN KONGSI DAN
MODAL SUMBANGAN

LANGKAH 8(a):
Pilih rakan kongsi dari senarai pilihan

Masukkan nilai Contribution dan klik Add untuk kemaskini Total Capital
Contributions

ABC PLT OOOXXX - LGN )
BALANCE SHEET AS AT 30 JUN 2016

2016 2015
BM RM
FINANCED BY:
PARTHERS CONTRIBUTION
AAA i 20,000 20,000
BEBB -2 20,000
Add: Accumulated Profit/(loss) 6,053 4,652
46,053 44,652

Amount [RM)© | 20,000

Selepas klik Add, mesej akan dipaparkan seperti berikut:

1 4 :shareholding Added 1
e 1
Contribution
Partner * — v Amount (RM) * [ 20000




11]MODAL SUMBANGAN - RAKAN KONGSI DAN
MODAL SUMBANGAN

LANGKAH 8(b):

Pilih rakan kongsi yang berikutnya dari senarai pilihan

Contribution

Masukkan nilai Contribution dan klik Add

Contribution
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Mesej akan dipaparkan seperti berikut:
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Selepas memasukkan capital contributions bagi kesemua rakan kongsi,
maklumat total capital contributions akan terpapar seperti berikut:
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12]PENUNJUK KEWANGAN

LANGKAH 9:

Pilih Financial Indicators
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1I3|]TAHUN KEWANGAN BERAKHIR

LANGKAH 9(a):
Pilih Annual Declaration Date (current)

Masukkan tarikh tahun kewangan berakhir

AIBAC FPRILT OO O e

2016 2D15
M R
ASSETS
Fixcead] Moot o 5F FAF &B&, =17
Current Assets
Trasie mecedus e

=,100 | | 5 853

Other recefvables, deposit and prepayrments 067 2. 259
Closing stock 10,979 Zg9 261
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14| TAHUN KEWANGAN BERAKHIR - MELEBIHI 90 HARI

LANGKAH 9(b):

Jika tarikh serahsimpan PT melebihi 90 hari dari tarikh tahun kewangan
berakhir, PLT adalah tertakluk kepada kompaun di mana sistem akan
memaparkan “Compound may be applicable”: Yes

Sistem juga akan memaparkan pemberitahuan amaran apabila klik Submit.

Rujuk langkah 11(a)
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IS|]PENUNJUK KEWANGAN

STEP 9(c):

Pilih Financial Indicators (RM)

Nota:

1.

Nilai yang dimasukkan bagi Total Assets, Total Liabilities, Total Revenue dan
Total Profit/Loss hendaklah selaras dengan nilai yang ditunjukkan dalam
Kunci Kira-kira dan Akaun Untung Rugi

. Total Assets = Non-Current Assets/Fixed Assets + Current Assets
. Total Liabilities = Non-Current Liabilities + Current Liabilities
. Total Revenue = Revenue/Turnover/Sales/Income received during the year

. Total Profit/(Loss) = Net Profit/(Loss) After Tax for the year

PERINGATAN:

Maklumat Capital Contributions & Financial Indicators perlu disimpan oleh PLT
sebagai rujukan kerana data tersebut tiada di dalam rekod Portal MyLLP
selepas Perakuan Tahunan diserahsimpan dan tidak akan dibekalkan oleh SSM

Al Decaration Cotes (ourmet)

-




16 |PENUNJUK KEWANGAN - JUMLAH ASET

LANGKAH 9(d):
Masukkan nilai bagi Total Assets

ABC PLT [ X000 - LGN
BALANCE SHEET AS AT 30 JUN 2016

2016 2015

RM RM

ASSETS - Total Assets = Non-Current Assets /
Fixed Ascetsg 66,047 .
Fixed assets + Current

Current Assets

Trade recehables 9,100 5,853 Assets
Other recefvables, depasit and prepayments 3,067 2.289
Closing stock 10,579 29,261
Cash in hand and at Bank 5 o4 3,267 =52,312 + 28,970
28,970 40,670
_=, — %0570

TOTAL ASSETS | B1,2B2 I 106,717 = 811282

FINANCED BY:
PARTHNERS CONTRIBUTION
ARA 20,000 20, 000
BBE 20,000 20,000
Add: Accumulabed Profit/({loss) 6,053 4,652
[46, 053 44,652
LIABILITIES
Current Liabilities
Trade Payabile 27,899 45,441
Accreal B Other payable 7,330 | | 15,624
35,229 62,065
TOTAL CONTRIBUTION & LIABILITIES 51,282 106,717
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17|]PENUNJUK KEWANGAN - JUMLAH LIABILITI

LANGKAH 9(e):

Masukkan nilai bagi Total Liabilities

ABC PLT (3OO0 - LGMN)
BALANCE SHEET AS AT 30 JUN 2016

2016 2015
RM RM
ASSETS
Fixed Assets 52,312 66,047
Current Ascets
Trade receivables 9,100 5,853
Other receivables, deposit and prepayments 3,067 2,289
Closing stock 10,979 29,261
Cash in hand and at Bank 5,824 3,267
28,970 40,670
TOTAL ASSETS EBi,282 106,717
FINANCED BY:
PARTNERS CONTRISUTION
Asn, 20,000 20,000
BB 20,000 20,000
Add: Accumulated Profity/(loss) 6,053 4,652
46,053 44,652
LIABILITIES
Current Liasbilties
Trade Payabile 7,899 45,441
Accrizal B Other payable v | 15,624
35,229 62,065
|—X.
TOTAL CONTRIBUTION & LIABILITIES B1,28 106,717
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18| PENUNJUK KEWANGAN - JUMLAH PENDAPATAN

LANGKAH 9(f):

Masukkan nilai bagi Total Revenue

ABC PLT (MXXXXXX - LGM)

PROFIT & LOSS ACCOUNT FOR THE YEAR ENDED 30 JUN 2016

2016
RM R

SALES | 387,255 I
LOST OF GOOD SOLD

Opening Stock 29,251

Purchases 256,182

(-] Oosing Stock 4{10,979) (274,464}
GROSS PROFIT 113,791
LESS: EXPENSES

Advertisement 3,000

Bank Charges 45

Depreciation 14,735

License Fee B50

Printing & Stationery 1,121

Professional Fees 1,260

Rental of Ofice 24,000

Reral of Ofice Equiprment 380

Partners Salary 33,000

Upkeep of Office 16,920

Ueilities 10,935 (104.226)
NET PROFIT BEFORE TAX 365
TANATION (512}
NET PROFIT AFTER TAX 053
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Total Revenue = Revenue / Turnover /
Sales / Income received
during the year
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1I9] PENUNJUK KEWANGAN - JUMLAH KEUNTUNGAN

LANGKAH 9(9):

/KERUGIAN)

Masukkan nilai bagi Total Profit/(Loss)

ABC PLT [ MXXXXXX - LGN)

PROFIT & LOSS ACCOUNT FOR THE YEAR EMDED 30 JUN 2016

2016
RM RM

SALES 387,255
LOST OF GOOD SOLD

Opaaing Stock 29,261 Total Profit/ (Loss) = Net Profit/(Loss)
Purchases 256,182

{-): Closing Skock __ {10,979) (274,464} After Tax for the
GROSS PROFIT 112,791 year

LESS: EXPENSES

Advertisemeant 3,000 = 6,053

Bank Charges a5

Depreciation 14,735

License Fee 850

Printing & Stationery 1,121

Prefessional Fees 1,260

Rental of Office 24,000

Rental of Ofice Equipment 360

Partners Salary 33,000

Upkeep of Office 16,920

Utilities 10,935 (106,226}

NET PROFIT BEFORE TAX 6,565

TANATION (512}

NET PROFIT AFTER TAX

[T T —— M ¥ g— e
i m— i L] rwm b
el I? '?'
MR vy = ot




20| PERAKUAN SOLVEN

LANGKAH 9(h):

Pilih Solvency Declaration

1. Tick kotak pertama yang ditandakan dengan warna merah untuk
pengesahan dan pengakuan bahawa pekongsi telah membuat
pengesahan penuh terhadap hal ehwal PLT

2. Tick kotak kedua yang ditandakan dengan warna merah untuk
menunjukkan sama ada PLT mampu atau tidak mampu membayar
hutangnya apabila hutang itu perlu dibayar bagi tarikh Kunci Kira-Kira
dan Akaun Untung Rugi dibuat

Key Financial Indicators (RM)

L

otal Assets 0 i Total Liabilities | 0

= Total 0
Profit/Loss

Total Revenue |0

Solvency Declaration :

Please tick = Ve, being the partners of IMEENNENENNRNINNNNNN | NNNNNEES- G, do solemnly affirm
----------- #hd declare that we have made a full inquiry into the affairs of the limited liability partnership
and we have formed an opinion that the limited liability partnership:
= ———————

: ® (a) is able to pay its debts. |
oy ; 1
1 (b} is not able to pay its debts. |

as they become due in the normal course of business as at the date of which the profit and loss accounts
and balance sheets was made up,

< Back Save MNext

Klik Save



2L|RUMUSAN

LANGKAH 10:

Pilih Summary untuk menyemak semua maklumat yang telah dimasukkan

mn D

ncan ea weiees Lor - (I
-

e Mame L] Ery R F ]
: L By SO E 4

Cogs 2
Hur ok At
ine

AlLx T
L
5
el
.
e I e R ]



22|PERAKUAN

LANGKAH 11:

Jika semua maklumat yang telah dimasukkan adalah betul, tick di kotak
perakuan (Declaration) sebagaimana yang ditandakan dengan warna merah.

v Farsarrial bvdscatoms
" Fearsric
- e cilaratior

& Lirminec Bt = o CliEh - L oriTe the

ater th o - o agiirg o mr = = B

i o
Loager mrormetson - S ~ s
ars S P Miaeribss E—
. — ]

S TN ST

Klik Save dan Submit

Selepas klik Submit, skrin akan memaparkan jumlah bayaran.



23|PERAKUAN-JIKA SERAHSIMPAN MELEBIHI 90 HARI

LANGKAH 11(a):

Jika tarikh serahsimpan PT adalah melebihi 90 hari dari tarikh tahun kewangan
berakhir [rujuk langkah 9(b)], sistem akan memaparkan pemberitahuan
amaran yang ditandakan dengan warna merah seperti berikut:

g Werpiped & Jharm & Cpmgiae 8 Lmmgas 0 gl W

=

rr ey

Pengguna boleh Re-Validate amaun atau Skip Warning untuk meneruskan
serahsimpan.



24| PERAKUAN - JIKA SERAHSIMPAN MELEBIHI 90 HARI

Jika klik Skip Warning, skrin akan memaparkan butang Pay & Submit

nan

A& Validation Results

Please note: For your information the following issues
exist. However you may proceed to completion. Thank

you.
1: Please note that the submission dates do not comply
with the lodgen period allowed under the LLP Act

2012 and may be subject to compound

Klik Pay & Submit dan skrin seterusnya akan memaparkan langkah-langkah
untuk membuat pembayaran

Nota:

Serahsimpan maklumat/kenyataan yang palsu dan mengelirukan merupakan
satu kesalahan di bawah seksyen 80 Akta PLT 2012 dan boleh dipenjarakan
tidak melebihi 5 tahun atau denda tidak kurang daripada
RM150,000.00 dan tidak melebihi RM500,000.00 atau kedua-duanya
sekali.



25| PERAKUAN-JIKA JUMLAH LIABILITI MELEBIHI
JUMLAH ASET

LANGKAH 11(b):
Nota:

Jika jumlah liabiliti melebihi jumlah aset (rujuk langkah 9(e) di atas), sistem
akan memaparkan pemberitahuan amaran yang ditandakan dengan warna
merah seperti berikut:

Gy P il B ey wad]
- -

Pengguna boleh Re-Validate nilai itu atau Skip Warning untuk meneruskan
serahsimpan.



26] PERAKUAN-JIKA JUMLAH LIABILITI MELEBIHI
JUMLAH ASET

Jika klik Skip Warning, skrin akan memaparkan butang Pay & Submit

i Validation Results o

Please note: For your information the following issues

owever you may proceed to completion. Thank

Klik Pay & Submit dan skrin seterusnya akan memaparkan langkah-langkah

untuk membuat pembayaran

Nota:

Serahsimpan maklumat/kenyataan yang palsu dan mengelirukan merupakan
satu kesalahan di bawah seksyen 80 Akta PLT 2012 dan boleh dipenjarakan
tidak melebihi 5 tahun atau denda tidak kurang daripada
RM150,000.00 dan tidak melebihi RM500,000.00 atau kedua-duanya

sekali.



2T|BAYARAN

LANGKAH 12:

Amaun yang perlu dibayar akan dipaparkan.

Cilbfrisiia CLL T L Shipat [ ] g Caeg

il Flohe, yoid Wil B aEnecied no R ppnee fack iy

Trard you.

osoeer (TS

Amount KM 200.00

Bty Mg




28| BAYARAN-PILIHAN

LANGKAH 13:

Pilih cara pembayaran. Bayaran boleh dibuat sama ada melalui Credit Card
atau Maybank2u

Make Payment
O ————————————— - i

Sbridiidn  AR6UL [M2EANR e ] Crag Caa § MU -
e e e oatw BN s
e

pwe— ik FeCm, on Wil B sEneciid o AU gl faci Ry

Dvaie Thars vou.

cuscnes (NN
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R P

Amount KM 200.00




29]BAYARAN-KAD KREDIT

LANGKAH 13(a):

Jika bayaran melalui kad kredit, klik Credit Card dan klik Make Payment

Mok Paywment

v

M ]
o - - g
Orafr
i . ]
Pa
: Maybankts
Rl ]

Pay

i . ]
-

Lengkapkan butiran yang diperlukan dan lakukan pembayaran

| Marchant Mams == i Y

|
Amaunt -
}

Descripthon | Subrmission Paymen

Wama on Card [opiional]

Cand Type

* VISA =

Payment Rel

Cand Nusabar

Expiry o

by

November ¥ 00 ¢
Gand SYVICWEINDBG

Card [sause auniry [aptional]

Walmna




30|BAYARAN-M2U

LANGKAH 13(b):

Jika bayaran melalui Maybank2u, klik M2U dan klik Make Payment

Mok Paywment

pbrmimian Sra Desanss R S o Ca 1 & wis |_
|

Tpe l
e

Crafr

P e

cusome: e

Pay

T

Klik Start Payment

Click To Start Payment with M2U

Pleass click the bunien te start paymant with MIU I I

Skrin akan disalurkan ke laman sesawang Maybank2u. Log masuk dan lakukan
pembayaran

@ MaybankZu.com - Online Banking - Google Chrorme M| x| S|

& https.//www.maybank2u.com.my/mbb/m2u/m7000/m2ubderchantlc

maybank2u.com

welcome

Log in to Maybank2u.com online banking I

Note:

= You are in a secured site. |
Username:
| | Mext

Don't have a Maybank2l account?
| Click here for information on opening an account

Security information: “
i

= click here for security tips
- Newer login via email links |
= MNewver revesl your PIN and/or Passwaord to anyone.

Click here to notify us of any Maybank2u.com “phishing” website
Forgot your Online Bankir password

Call our customer care hotline at 1-300-88-6688 or 603-7844 3696
if you're overseas (24 hours daily, including holidays).




31| BAYARAN-RESIT

LANGKAH 14:

Imej resit akan dipaparkan setelah transaksi pembayaran berjaya dilakukan

Mﬂ; "f—% o [ =

RECEIPT




32| PEMBERITAHUAN BAYARAN

LANGKAH 15:

Satu pemberitahuan akan dihantar ke alamat e-mel anda untuk memaklumkan
bahawa serahsimpan anda telah berjaya diterima oleh SSM

Blairi Dtk

Tu——— ]



33] SALINAN PERAKUAN TAHUNAN

LANGKAH 16:

Sila simpan setiap Perakuan Tahunan (hard copy dan/atau soft copy) yang
telah lengkap untuk rujukan di masa hadapan
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34|NOTA PENTING

NOTA PENTING

Jika anda menghadapi sebarang masalah semasa menyerahsimpan
Perakuan Tahunan, sila hubungi Pusat Panggilan SSM di 03-7721 4000
atau e-mel kepada enquiry@ssm.com.my
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